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Jefe, Gerente o Auxiliar de zona Sistema Departamento de Logistica

Inicio

Ingresa a SICAWeb con usuario y contrasefia

v

Ir al mend Movimientos/Logistica/Solicitud de Producto

v

Presiona el botén de nuevo

v

Escribe comentario u observacién

v

Selecciona destino

v

Selecciona producto

2

Escribe las toneladas que requiere, tomando en cuentala
existenciay venta del producto en los Ultimos 3 meses

Se realiza una estadistica
tomando en cuenta:
S g Existencia
En trénsito
Pedidos realizados

¢ Las tonelada:
solicitadas son menor
oigual ala
estadistica?

No

SI

v

Enlista el Destino - Producto en

Presiona botén guardar

la parte inferior

SI

¢ Desea agregar otro

Destino-Producto?

Recibe y da seguimiento a solicitudes de producto

v

Ingresa a SICAWeb con usuario y contrasefia

v

Ir al men( Movimientos/Logistica/Solicitudes de producto

v

Selecciona los filtros correspondientes para visualizar las solicitudes: Solicitante, Destino, Producto,
Fecha inicio y fin, Estatus

v

| Muestralas solicitudes filtradas

SI

h 4

Selecciona registro y da clic |

v

Establece y captura fecha
compromiso

v

Presiona boton de guardar

Fin

¢ Desea
capturar fecha
COmpromiso?

NO

¢, Generar NO

archivo de
excel?

SI

| Presiona bot6on de excel y espera a que se genere el archivo

v

| Busca archivo en su carpeta de descargas |

Fin
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Departamento de Logistica

Autorizacién de traspaso

¢ Desea ligar pedido a
autorizacion de traspaso o

Orden de compra

flete por OC (ordende

compra)?

Ingresa a SICA conusuarioy contrasefia

Ingresa a SICA conusuarioy contrasefia

v

v

Ir al men( Movimientos/Traspasos/Autorizacion de Traspaso

Ir a Movimientos/ Ordenes de Compra Fertilizante/ Fletes por Orden de Compra

v

Crea nueva autorizacion de traspaso o selecciona una autorizacion existente

v

Selecciona lainformacion correspondiente al traspaso en los campos: origen, destino, producto,
presentacion y cantidad

En la columna Pedido escribe el IdDetalle o da doble clic para que aparezca el IdDetalle a ligar con
esa autorizacién de traspaso

v

Captura la fecha compromiso

Seleccionar con doble clic sobre el registro de la orden de compra para abrir la ventana "Datos de
Flete por orden de Compra".

En los campos correspondientes se captura:

El ID de pedido
Fecha de Reporte
Recibo
Destino
Linea Fletera
Placas
Toneladas
Tarifa

v

Escribe una observacion, en caso de existir

v

Guarda la informacién

Fin
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